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機密情報取扱に関するルールについて 

 

 

 弊社の機密情報の取扱いについて、不正競争防止法の保護を受ける観点で機密等級表示を明示化する

よう、下記の通りルールを決定いたしました。 

ルールに従い、区分表示を行って下さい。 

 

１． 区分表示名 

【社外秘】 顧客情報・営業情報・ノウハウ・受注値・顧客別のマージンなど 

【社内秘】 発表前の人事・人事考課・各人の給与額など 

 ㊙ 【社内秘】以外で特定の人だけが閲覧・取扱い可 

 コピー不可 【社外秘】【社内秘】で、転送を禁ずるデータ 

 

２． 対象範囲 

ＰＣ内フォルダ名 

ＰＣ内ファイル名 

メール件名 

保管書類 

 

３． 対象者 

・全メンバー 

 

４． 実施開始日 

・平成 29年 2月 1日～ 


